בס"ד
רשימת התארגנות לקראת הכנסת ספר תורה

כתיבת אותיות.
· חייב להיות בסלון שני שולחנות אחד עבור כתיבת האותיות ואחד עבור הכיבוד והלחיים.
· להכין דפים עם הכיתוב " הריני כותב לשם קדושת ספר תורה"
· כיבוד: עוגות, שתיה, כוסות, מפיונים, ליקר, כוסיות, תמיד עדיף שישאר מאשר שיגיעו אורחים ויחסר!
· להכין בראש או במרכז השולחן גביע וגביעונים עבור לחיים של רבנים ואדמורים.
· אחראי על הכיבוד במהלך כל זמן כתיבת האותיות תפקידו לראות שיש כיבוד ושאין זבל על השולחנות.
התהלוכה.
· רכב תזמורת כולל חופה.
· להזמין לפידים לשכלל את ילדי הקהילה ואת ילדי משפחת התורם ואת ילדי השכונה.
· לקנות פקעלך או חטיף או ארטיקים לחלק לילדים לאחר התהלוכה מומלץ לחלק קודם לבנות, ולבנים לחלק בזמן אמירת המזמורים (כך יש שקט).
· אחראי על הילדים בזמן התהלוכה ולאחמ"כ לחלק להם ממתק.
· אחראי כללי על כל ענין התהלוכה שכולל: לודאות שהמוזיקה נמצאת ומוכנה בזמן, לעדכן את הגורמים הרלוונטים על זמני חסימת הכביש בזמן אמת. כיוון התהלוכה. קצב התהלוכה.
· אחראי מתחת החופה לכבד את התורמים בני המשפחה מכובדים ורבנים לרקוד עם הס"ת.
· אחראי הוצאת ספרי תורה מביה"כ לרחובה של עיר (לודאות שיש אצלו מפתח של הארון קודש ושלא יצטרך באמצע התהלוכה לחפש איפה הגבאי) ושגם ידאג לכמה אברכים שצריך לפי כמות הספרים.
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· פינוי הריהוט.
· להזמין אורגניסט.
· להכין פינת כיבוד כולל אחראי הוצאת כיבוד ופינוי זבל.
· לא לשכוח לנעול את ארון הקודש!
· ניקוי הביה"כ וסידור השולחנות.
· אחראי לנעול את ארון הקודש!
סעודת המצווה.
· להזמין קיטרינג.
· להזמין אורגניסט.
· לעדכן את הקיטרינג מיד לאחר הכנסת הס"ת להיכל שזה התרעה של כחצי שעה לנטילת ידים.
· להביא גביע לברכת המזון.
· להביא ליקר/משקה ללחיים.
כללי.
· לעדכן את הצלם והוידיאו אם יש משהו ספציפי שרוצים להתמקד עליו ואם יש תורמים או אורחים מיוחדים כדאי שיהי אחראי שיעדכן את הצלמים את מי לא לפספס.
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