בס"ד

קורות חיים
כאשר שולחים מכתב הצעת שרות בצרוף קורות חיים יש לשלוח קורות חיים על דף נפרד ומכתב לואי ובו שאר הפרטים שאינם מופיעים בקורות חיים.

מבנה קורות חיים:

פרטים אשיים, השכלה, נסיון קודם, המלצות.

דוגמא למכתב לואי לקורות חיים:
חגית ישראלי
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ב' בשבט תשס"ה

לכבוד

חברת אורנים בע"מ

מחלקת כח אדם

רחוב התלתן 6

תל-אביב 56565

אדונים נכבדים,

הנדון: הצעת שירות – מנכ"ל
         מודעתכם בעיתון דחף מיום 16.12.04

המשרה, שהוצעה על ידיכם, עוררה בי עניין רב. אני מאמינה, כי יש לי את הכישורים העונים לדרישותיכם והריני מציגה בזה את מועמדותי לתפקיד מנהלת כלכלית בחברתכם.

לבקשתכם, הנני מצרפת קורות חיים בהם תמצאו פרוט מלא אודות הכשרתי המקצועית, השכלתי ופרטים אישיים.

אני מאמינה כי תמצאו עניין בפנייתי זו. אשמח לקבל את הזמנתכם לראיון אישי.


בכבוד רב


חגית ישראלי
מצורף קורות חיים


קורות חיים

פרטים אישיים:

שם:
חגית ישראלי.

שנת לידה.:
1975
כתובת:
השבלול 989 ת"א 98989

טלפון:
03-0000000, 050-000000
מצב משפחתי:
נשואה +2
השכלה:

1988-1990:
אוניברסיטת ת"א הפקולטה לניהול - תואר שני.

1983-1986:
אוניברסיטת ת"א החוג לכלכלה - תואר ראשון.

קורסים והשתלמויות:

2000-2001:
מוסד לימודים  - הקורס הנלמד – תעודת הסיום.

1999:
מוסד לימודים  - הקורס הנלמד – תעודת הסיום.

1996:
מוסד לימודים  - הקורס הנלמד – תעודת הסיום.

שרות צבאי:

תקופה:
1990-1993.

דרגה:
רס"ן.

שרות:
תאור היחידה והחיל.

מילואים:
פיקוד העורף.

משרות קודמות:

2002-2005:
מקום העבודה - תפקיד

תאור התפקיד ב  2-3 שורות.
1994-2001:
מקום העבודה - תפקיד

תאור התפקיד ב  2-3 שורות.

ממליצים:
מר יצחק גלבוע, מנהל חברת הפועל, רחוב השושנה 25 תל-אביב

שונות:

שליטה מלאה באנגלית ברמת שפת אם.

שליטה מלאה בסביבה ממוחשבת.

תאור כישורים נוספים הרלוונטים למשרה המוצעת.

