פעולות קובץ
CTRL+O פתח
CTRL+S שמור
CTRL+P הדפס
CTRL+W סגור
CTRL+C העתק
CTRL+X גזור
CTRL+V הדבק
CTRL+Z בטל פעולה
CTRL+Y חזור/בצע שוב
CTRL+F חיפוש
CTRL+H החלפה
CTRL+G מעבר אל
CTRL+[ הגדלת גופן
CTRL+] הקטנת גופן
CTRL+B כתב מודגש
CTRL+U קו תחתי
CTRL+I כתב מוטה
CTRL+1 רווח בודד בין שורות
CTRL+2 רווח כפול בין שורות
CTRL+5 רווח שורה וחצי בין שורות
CTRL+0 הוספה/הסרה של רווח בין שורות
CTRL+E יישור פסקה למרכז
CTRL+J יישור פסקה דו צידי
CTRL+R יישור פסקה לימין
CTRL+L יישור פסקה לשמאל
CTRL+T יצירת כניסה תלויה
CTRL+Q הסרת עיצוב מפסקה
CTRL+SHIFT+C העתק עיצוב
CTRL+SHIFT+V הדבק עיצוב
12F שמירה בשם
ALT הפעלת רצועת תפריטים עם אותיות
CTRL+ALT+P תצוגת פריסת הדפסה
CTRL+ALT+O תצוגת חלוקה לרמות
CTRL+ALT+N תצוגת טיוטה
Esc בטל
SHIFT+ENTER מעבר שורה בלי פסקה
CTRL+ENTER מעבר עמוד
CTRL+SHIFT+ENTER מעבר טור
CTRL+ALT+C זכויות יוצרים ©
CTRL+ALT+R סמל מסחרי רשום ®
CTRL+ALT+T סמל מסחרי ™
DELETE מחיקת תו אחרי הסמן
CTRL+DELETE מחיקת מילה אחרי הסמן
BACKSPACE מחיקת תו לפני הסמן
CTRL+BACKSPACE מחיקת מילה לפני הסמן
CTRL+ALT+1 סגנון כותרת 1
CTRL+ALT+2 סגנון כותרת 2
CTRL+ALT+3 סגנון כותרת 3
CTRL+ALT+N סגנון רגיל
CTRL+SHIFT+F תיבת דו שיח גופן
CTRL+D תיבת דו שיח גופן
SHIFT+3F שינוי רישיות (אנגלית)
CTRL+SHIFT+A אותיות רישיות (אנגלית)
CTRL+SHIFT+K אותיות רישיות מוקטנות (אנגלית)
CTRL+SHIFT+D קו תחתון כפול
CTRL+SHIFT+H עיצוב טקסט מוסתר
CTRL+= כתב תחתי
CTRL+SHIFT++ כתב עילי
CTRL+SHIFT+* הצגת/הסתרת תווים שאינם מודפסים

תנועה
HOME תחילת שורה
END סוף שורה
CTRL+HOM תחילת המסמך
CTRL+END סוף המסמך
CTRL+חץ לצד מילה בכיוון החץ
CTRL+חץ מעלה/מטה פסקה בכיוון החץ
PGUP/PGDN מסך מעלה/מטה
5F מעבר אל
SHIFT+5F אחר פתיחת מסמך מעבר למקום בו נסגר 
בחירה
CTRL+A המסמך כולו
SHIFT+חץ הרחבת בחירה בכיוון החץ
CTRL+SHIFT+חץ הרחבת בחירה לתחילת/סוף המילה/פסקה
CTRL+SHIFT+HOME/END הרחבת בחירה עד תחילת/סוף המסמך
Tab בחירת תא הבא, בסוף טבלה מוסיף שורה
SHIFT+Tab תא קודם
Alt+Home\End תא ראשון/אחרון בשורה
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