
 קיצורי דרך במקלדת 
 

 קונטרול    
 

CTRL+C-    .העתקה 
CTRL+X-     .גזירה 
CTRL+V-   .הדבקה 
CTRL+Z-   .ביטול 
CTRL+A-  בחר הכל 
CTRL+S-  שמירה 
CTRL+F-  חיפוש 
CTRL+P-  הדפסה 
CTRL+B-  הדגשה 
CTRL+U-  קו תחתון 
CTRL+I -  אלכסון 

CTRL+Y-  ביצוע חוזר של פעולה 
CTRL+E-  מיושר לימין 
CTRL+L-  מיושר לשמאל 

 CTRL+R-  ממורכז 
CTRL+J-  מיושר לשני הצדדים 
CTRL+H-  החלפה 
CTRL+G -  מעבר אל 
CTRL+D-  גופן 
CTRL+N-  מסמך חדש 

CTRL ] +- הקטנה 
CTRL [ +-  הגדלה 

CTRL +Shift+C -  מברשת עיצוב 
CTRL+ ALT+ DELETE-  יציאה מהמסך לבחירת אפשרויות 

CTRL  שינוי גודל תצוגה  – +גלגלת העכבר 
CTRL  העתקת הפריט שנבחר. - במהלך גרירת פריט 

CTRL+SHIFT  יצירת קיצור דרך אל הפריט שנבחר. -במהלך גרירת פריט 
CTRLהזזת נקודת הכניסה לתחילת המילה הבאה.    -+חץ שמאלה 
CTRLהזזת נקודת הכניסה לתחילת המילה הקודמת.   - +חץ ימינה 
CTRLהזזת נקודת הכניסה לתחילת הפיסקה הבאה.   - +חץ למטה 
CTRLהזזת נקודת הכניסה לתחילת הפיסקה הקודמת.   - +חץ למעלה 

CTRL+SHIFT הארת בלוק של טקסט.  - בצירוף כל אחד ממקשי החיצים 
CTRL+F4  - זמנית. -סגירת המסמך הפעיל בתוכניות המאפשרות השארת מסמכים אחדים פתוחים בו 

Ctrl+Shift+N - יצירת תיקיה חדשה 
 
 ווינדוס  
 

Windows+tab  7מעבר בין חלונות בווינדוס . 
Windows-  התחל 

Windows+L-החלף משתמש 
Windows+Pause – מאפייני מערכת 

Windows+D-שולחן העבודה 
Windows+ SHIFT+M – שחזור חלונות ממוזערים 

Windows הפעלת תכנית משורת המשימות -+מספר 
Windows סקירת שולחן העבודה -+מקש רווח 
Windows הגדלת חלון -+חץ למעלה 

Windows+P-  מצב תצוגה 
Windows+X- מרכז ניידות 

Windows מזעור החלון -+חץ למטה 
Windows+HOME- מזעור כל החלונות חוץ מהפעיל 

Windows+L-החלף משתמש 



Windows+E-  המחשב שלי 
Windows+M-  מיזעור כל החלונות 
Windows+U-   לוח הבקרה 
T+Windows -  מעבר בין אפשרויות בשורת המשימות 
R+Windows- הפעלת תכנית 
Windows+G-   ג'אדג'אטים בשולחן העבודה 
F+Windows -  חיפוש 

Shift+ Windows   הפעלת מופע חדש של התוכנית המוצמדת לשורת המשימות במיקום שמציין  -+מספר
 המספר. 

Ctrl+ Windows  מעבר לחלון הפעיל האחרון של התוכנית המוצמדת לשורת המשימות במיקום שמציין  -+מספר
 המספר. 

 Alt+ Windows   פתיחת רשימת הקפיצה עבור התוכנית המוצמדת לשורת המשימות במיקום שמציין  -+מספר
 המספר. 

Ctrl+ Windows  +B- .מעבר לתוכנית שהציגה הודעה באזור ההודעות 
 Windows  +Shiftמתיחת החלון לראש המסך ולתחתית המסך. -+חץ למעלה 
 Windows  +Shiftהעברת חלון מצג אחד לצג אחר. -+חץ שמאלה או חץ ימינה 
 
   
 
 

CAPS LOCK-   אנגלית 
CAPS LOCK ואח"כ - SHIFT    ניקוד בלחיצה על המספרים למעלה 

 
   
 

Print -  צילום מסך 
 
 
 

F1-  .הצגת עזרה 
F2-     .שינוי שמו של הפריט שנבחר 
F3-     .חיפוש קובץ או תיקיה 
F4-   .הצגת הפריטים ברשימה הפעילה 
F4-   הצגת הרשימה של שורת הכתובת בתיקיה המחשב שלי או בסיירWindows . 
F5-   .רענון החלון הפעיל 
F6-   .מעבר בין רכיבי מסך בחלון או בשולחן העבודה 

F10-   .הפעלת שורת התפריטים בתוכנית הפעילה 
F11- הגדלה או מיזעור של חלון פעיל 

 
 אלט  
 

ALT+ SHIFT -  שינוי לעברית 
Alt הצגת התיקיה ברמה אחת למעלה ב'סייר  -+חץ למעלהWindows ' 

Alt+P-הצגת חלונית התצוגה המקדימה 
-Alt+D בחירת שורת הכתובת 

Altהצגת התיקיה הבאה-+חץ ימינה 
Alt הצגת תיקיית האב -+חץ למעלה 
Altהצגת התיקיה הקודמת -+חץ שמאלה 

ALT+F4-   .סגירת הפריט הפעיל או יציאה מהתוכנית הפעילה 
ALT+-SPACEBAR-   .הצגת תפריט מערכת עבור החלון הפעיל 

ALTהצגת התפריט המתאים.   - +האות המסומנת בקו תחתון בשם של תפריט 
 ביצוע הפקודה המתאימה. - האות המסומנת בקו תחתון בשם פקודה שבתפריט פתוח

ALTביצוע הפקודה המתאימה או בחירה באפשרות המתאימה.  - +אות המסומנת בקו תחתון 
 פתיחת תפריט הקיצור עבור החלון הפעיל.  -SPACEBAR +ALT(מקש רווח)

 



 
 

ESC-  .ביטול המשימה הנוכחית 
ALT+ESC- .מעבר בין פריטים בסדר פתיחתם 

CTRL+ESC-   .הצגת תפריט התחל 
CTRL+ESC+ SHIFT -  .שורת המשימות 

 
 
 
-ALT+ SHIFT+ NUM LOCK  הפעלת מקשי עכבר 

NUM LOCK(*) הצגת כל תיקיות המשנה הממוקמות תחת התיקיה שנבחרה.  -+כוכבית במקלדת נומרית 
NUM LOCK(+) הצגת תוכן התיקיה שנבחרה.   - +סימן חיבור במקלדת נומרית 
NUM LOCK) כיווץ התיקיה שנבחרה. -)- +סימן חיסור במקלדת נומרית 

 
 דילט  
 

DELETE-  .מחיקה 
SHIFT+DELETE-  .מחיקת פריט נבחר לצמיתות מבלי למקמו בסל המיחזור 

 
 טאב  
 

TAB  קדימה בין אפשרויות.    -מעבר 
ALT+TAB-  .מעבר בין פריטים פתוחים 

ALT+TAB+- CTRL מעבר בין פריטים פתוחים ע"י בחירה 
Windows+TAB+- CTRL מעבר בין פריטים פתוחים ע"י בחירה 

CTRL+TAB-  .מעבר קדימה בין טאבים 
CTRL+SHIFT+TAB-   .מעבר אחורה בין טאבים 

SHIFT+TAB-  .מעבר אחורה בין אפשרויות 
 
 אנטר  
 

ENTER-  .ביצוע הפקודה עבור האפשרות הפעילה או הלחצן הפעיל 
ALT+ENTER-  .הצגת מאפיינים עבור הפריט שנבחר 

 
 שיפט  
 

SHIFT  בחירת מספר פריטים בחלון או בשולחן העבודה, או בחירת טקסט    -בצירוף כל אחד ממקשי החיצים
 במסמך.  
SHIFT-   (בבחירת האחרונה להקיש עליו) אפשרות לבחירה מתיקיה עד תיקיה 

SHIFT+F10 -  .הצגת תפריט הקיצור עבור הפריט שנבחר 
SHIFT מניעת הפעלתו האוטומטית של התקליטור.  - בעת הכנסת תקליטור לכונן התקליטורים 

 
 
 

BACKSPACE-  הצגת התיקיה הממוקמת רמה אחת מעלה בחלון המחשב שלי או בסיירWindows . 
 
 

SPACEBAR-   .בחירה בתיבת הסימון או ניקויה, אם האפשרות הפעילה היא תיבת סימון 
END-   .הצגת חלקו התחתון של החלון הפעיל 

HOME- .הצגת חלקו העליון של החלון הפעיל 


