
 מפתחות לבחירת כלים
כדי להפעיל קיצורי דרך יחידה מפתח, פתח את תיבת הדו שיח העדפות, ותחת כללי, 

 .'המאיצים להשתמש כדי לגשת לאפשרות 'כלים Single-Key בחר

 פעולת כלי

Windows 

/ UNIX 

Mac 

OSפעולה 

 H H כלי יד

 מקש רווח מקש רווח כלי יד באופן זמני בחרו

 בתוך בתוך כלי בחירה

 בתוך בתוך כלי Marquee זום

 Shift + Z Shift + Z זכוכית מגדלת ,זום דינאמי ,זום Marquee :מעבר בין הכלים זום

 משמרת משמרת (זום כלי נבחר Marqueeבאופן זמני בחר דינמי זום כלי )כאשר 

 אופציה Ctrl (זום כלי נבחר Marqueeבאופן זמני להקטין את התצוגה )כאשר 

 + Ctrl באופן זמני לבחור הגדל כלי

 מקש רווח

מקש רווח + 

 פיקוד

 R R בחירת אובייקט של כלי

 O O ערוך אובייקט כלי

 A A טפסי הזן / יציאה עריכה

 C C כלי חיתוך

 L L כלי קישור

 F F כלי שדה טקסט

מעבר בין כלים בצורות עריכת מצב: טקסט שדה, תיבת 

 ברקוד ,חתימה דיגיטלית ,לחצן ,נפתח תיבה ,תיבת רשימה ,לחצןאפשרויות ,סימון

Shift + F Shift + F 

 D M Mכלי 3

 + Shift מעבר בין כלי מולטימדיה: פלאש, וידאו

M 

Shift + M 

 T T עריכת טקסט מסמך כלי

 - ו - ו עריכה

לגעת את ,מגע עד סדר הקריאה ,לגעת את טקסט :Touch Up מעבר בין הכלים

 אובייקט

Shift + T Shift + T 

JavaScript Debugger Ctrl + J Command 

+ J 

 + Shift הכנס עמודים ריק כלי

Ctrl + T 

Shift + 

Command 

+ T 

 + Ctrl הכנס קבצים

Shift + I 

 



 פעולת כלי

Windows 

/ UNIX 

Mac 

OSפעולה 

 + Ctrl מחיקת דפים

Shift + D 

 

 ~ ~ פלט פתוח מקדימה

 + Shift לגעת את כלי סדר הקריאה )או אם נבחר כבר, לחזור לפוקוס תיבת הדו שיח(

Ctrl + U 

Shift + 

Command 

+ U 

 לפסגה

 מקשים לעבודה עם הערות
המאיצים להשתמש כדי לגשת  Single-Key כדי להפעיל קיצורי דרך יחידה מקש, בחר

 .לאפשרות כלים בהעדפות כלליות

 Windows תוצאה

/ UNIX 

 פעולה

Mac 

OSפעולה 

 S S הערה דביקה כלי

 E E טקסט עריכות כלי

 K K כלי חותמת

 U U כלי הדגשה הנוכחי

טקסט  ,מעבר בין כלים המדגישים: סימון

 לחצות את הטקסט ,קו תחתון

Shift + U 

(Windows 

 (בלבד

Shift + 

U 

 D D כלי סימון הציור הנוכחי

מעבר בין כלים סימון ציור: ענן, חץ, קו, 

מלבן, 

מחק  ,כלי עיפרון ,מצולע,מצולע קו ,אליפסה

 כלי

Shift + D 

(Windows 

 (בלבד

Shift + 

D 

 Q כלי ענן

(Windows 

 (בלבד

 ש

 X X תיבת טקסט כלי

 J J כלי חותמת או צרף הנוכחי

הערה להקליט  ,מעבר בין בול, צרף קובץ

 אודיו

Shift + J Shift + 

J 

העבר את המוקד לתגובה הבאה או שדה 

 טופס

 כרטיסייה כרטיסייה

העבר את המוקד לתגובה קודמת או שדה 

 טופס

Shift + 

Tab 

Shift + 

Tab 
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 Windows תוצאה

/ UNIX 

 פעולה

Mac 

OSפעולה 

פתק פתוח מוקפץ )או שדה טקסט ברשימת 

 תגובות( לתגובה שיש לו פוקוס

 חזור להיכנס

סוגר מוקפץ )או שדה טקסט ברשימת 

 תגובות( לתגובה שיש לו פוקוס

Esc Esc 

 לפסגה

 PDF מפתחות לניווט

 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

 או Page Up מסך קודם

Shift + Enter 

Page Up או 

Shift + חזור 

או  Page Down המסך הבא

 הזן

Page Down 

 Return או

דף 

 הראשון

 + Ctrl בית או

Shift + Page 

Up או Ctrl + 

Shift +  חץ

 למעלה

 + Shift בית או

Command 

 חץ למעלה+

הדף 

 האחרון

 + Ctrl סוף או

Shift + Page 

Down או Ctrl + 

Shift + חץ למטה 

 + Shift סוף או

Command 

 חץ למטה+

 חץ שמאלה או על דף קודם

Ctrl + Page Up 

 חץ שמאלה או

Command 

+Page Up 

 חץ ימינה או על הדף הבא

Ctrl + Page 

Down 

 חץ ימינה או

Command + 

Page Down 

מסמך 

 פתוח קודם

Ctrl + F6 

(UNIX) 

Command + 

F6 

מסמך הבא 

 פתוח

Ctrl + Shift + 

F6 (UNIX) 

Shift + 

Command + 

F6 

לגלול 

 מעלה

 חץ למעלה חץ למעלה

 חץ למטה חץ למטה גלול מטה

גלילה 

)כאשר 

כלי יד 

 נבחר(

 מקש רווח מקש רווח
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 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

סימן שוויון +  Ctrl סימן שוויון + להתמקד

 פיקוד

להקטין את 

 התצוגה

Ctrl + מקף מקף 

Command + 

 לפסגה

 PDF מקשים לעבודה עם תיקי
 .מקשים אלה זמינים ברשימת הקבצים של חלונית פרטים

 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OS פעולה 

מעבר קדימה או 

אחורה בין הכותרת 

הנוכחית העמודה 

שנבחרה למיון, 

השורה הנוכחית עם 

וחזור לחצן  ,פוקוס

 אם בתיקייה

Tab או 

Shift + 

Tab 

Tab או 

Shift + Tab 

העבר את המוקד 

לשורה הבאה או 

קודמת, כאשר בגוף 

של רשימת הקבצים 

 בצד השמאל

חץ 

למעלה אוחץ 

 למטה

חץ 

למעלה או חץ 

 למטה

בוחר את כותרת 

העמודה הבאה או 

 קודמת למיון

חץ שמאלה 

 אוחץ ימינה

חץ שמאלה 

 או חץ ימינה

אם לחץ בגוף של 

רשימת הקבצים, 

לנווט רמה אחת 

למעלה מתוך 

 תיקייה

Backspace למחוק 

לחץ על חזור על 

הכפתור בתיקייה 

אם דגש הוא על 

 .הכפתור

Enter  או

על מקש 

 רווח

Enter  או על

 מקש רווח

אם נלחץ כאשר 

דגש הוא על שורה 

ברשימת הקבצים 

המייצגת את תיקיית 

משנה, לנווט 

לתיקיית משנה, או 

לפתוח קובץ מצורף 

במצב תצוגה 

 .מקדימה

 להיכנס להיכנס
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 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OS פעולה 

אם בגוף של רשימת 

הקבצים, לעבור 

לשורה הראשונה או 

 האחרונה

בבית או 

 בסוף

בבית או 

 בסוף

אם בגוף של רשימת 

הקבצים, לעבור 

לסדרה הבאה או 

האחרונה של שורות 

כדי להתאים את 

 המסך

Page 

Down 

 Pageאו 

Up 

Page 

Down 

 Page Upאו

בחרו או בטל את 

 הבחירה כל הקבצים

Ctrl + A 

 + Shift או

Ctrl + 

Command 

 Shift או +

+ 

Command 

+ 

אם בגוף של רשימת 

הקבצים, להרחיב 

את הבחירה על ידי 

הוספת השורה 

הבאה מעל או 

מתחת לשורה 

 שנבחרה

Shift +  חץ

 למעלה או

SHIFT 

 חץ למטה +

Shift +  חץ

 למעלהאו

SHIFT 

 חץ למטה +

שינוי אם השורה 

עם דגש היא 

 בבחירה

Ctrl + 

 מקש רווח

Command 

 מקש רווח +

להעביר את מוקד 

למעלה או למטה 

שורה אחת מבלי 

 לשנות את הבחירה

Ctrl +  חץ

למעלה או 

 Ctrl על

 חץ למטה +

Command 

חץ  +

 למעלה או

Command 

 חץ למטה +

הפוך את סדר 

המיון, כאשר דגש 

הוא על כותרת 

 עמודה

 מקש רווח מקש רווח

 לפסגה

 מפתחות לניווט חלוניות משימות

 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OSפעולה 

העבר את המוקד 

לפריט הבא בין 

חלונית מסמך, 

חלוניות משימות, 

F6 F6 
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 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OSפעולה 

סרגל הודעות, 

 וסרגל הניווט

העבר את המוקד 

לפריט הקודם בין 

חלונית מסמך, 

חלוניות משימות, 

שורת הודעות, 

 וסרגל הניווט

Shift + F6 Shift + F6 

העבר את המוקד 

לפנל הבא בחלונית 

 המשימות

Ctrl + 

Tab 

Command 

+ Tab 

העבר את המוקד 

לפנל הקודם 

 בחלונית המשימות

Ctrl + 

Shift + 

Tab 

Command 

+ Shift + 

Tab 

נווט אל הלוח הבא 

ועל לוח הבקרה 

בתוך חלונית 

 משימות פתוחה

 כרטיסייה כרטיסייה

נווט אל לוח הבקרה 

ולוח הקודם 

בחלונית משימות 

 פתוחה

Shift + 

Tab 

Shift + Tab 

נווט אליהן הפקודה 

 הבאה בתוך פנל

 חץ למטה חץ למטה

נווט אליהן הפקודה 

 הקודמת בתוך פנל

 חץ למעלה חץ למעלה

רחבה או כיווץ של 

 הקש) פנל בפוקוס

F6  כדי להעביר את

המוקד לחלונית 

כלים, ולאחר מכן 

כרטיסייה ללוח 

 (רצוי

מקש רווח 

 או

ENTER 

חץ שמאלה 

 או חץ ימינה

 מקש רווח או

ENTER 

חץ שמאלה 

 או חץ ימינה

לפתוח או לסגור את 

 חלונית המשימות

Shift + F4 Shift + F4 

סגור את חלונית 

המפרטת את 

 המשימות של פעולה

Ctrl + 

Shift + F4 

Ctrl + Shift 

+ F4 

פתח את התפריט 

ולהעביר את המוקד 

לאפשרות בתפריט 

הראשון, כאשר דגש 

הוא על הפקודה עם 

מקש רווח 

 או

ENTER 

 מקש רווח או

ENTER 



 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OSפעולה 

תפריט משנה או 

רכיב תפריט משנה 

 עם תפריט נשלף

העברת המוקד 

בחזרה ללחצן 

פקודת ההורה עם 

תפריט משנה או 

רכיב תפריט משנה 

 עם תפריט נשלף

Esc Esc 

הפעל את הפקודה 

 בפוקוס

מקש רווח 

 או

ENTER 

 מקש רווח או

ENTER 

נווט אל הפריט הבא 

בפנל הפעיל בתיבות 

שיח יצירת פעולה 

חדשה, עריכת 

פעולה, יצירה חדשה 

סט כלי, או כלי 

 עריכת הסט

 כרטיסייה כרטיסייה

נווט אל הפריט 

הקודם בפנל הפעיל 

בתיבות שיח יצירת 

פעולה חדשה, 

עריכת פעולה, 

יצירה חדשה סט 

כלי, וכלי עריכת 

 הסט

Shift + 

Tab 

Shift + Tab 

 לפסגה

 מפתחות לניווט כללי

 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

העבר את המוקד 

 לתפריטים

(Windows, 

UNIX); להרחיב

את הפריט ראשון 

 בתפריט

(UNIX) 

F10 Control + 

F2 

העבר את המוקד 

לסרגל כלים 

 בדפדפן ויישום

Shift + F8 Shift + F8 

לעבור למסמך 

פתוח הבא )כאשר 

Ctrl + F6 Command 

+ F6 
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 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

דגש הוא על 

 חלונית מסמך(

לעבור למסמך 

פתוח קודם 

)כאשר דגש הוא 

 על חלונית מסמך(

Ctrl + Shift + 

F6 

Shift + 

Command 

+ F6 

מסמך הנוכחי 

 קרוב

Ctrl + F4 Command 

+ F4 

סגור את כל 

המסמכים 

 הפתוחים

 Command לא זמין

+ Option 

+ W 

העבר את המוקד 

לתגובה הבא, 

קישור, או שדה 

טופס בחלונית 

 המסמך

 כרטיסייה כרטיסייה

העבר את המוקד 

 לחלונית מסמך

F5 F5 

העבר את המוקד 

לתגובה קודם, 

קישור, או שדה 

טופס בחלונית 

 המסמך

Shift + Tab Shift + 

Tab 

כלי הפעל 

נבחרים, פריט 

)כגון סרטון או 

סימנייה(, או 

 הפקודה

 מקש רווח או

ENTER 

מקש רווח 

 או תשואה

תפריט הקשר 

 פתוח

Shift + F10 לחיצה על 

Control + 

תפריט הקשר 

 קרוב

F10 Esc 

חזור לכלי יד או 

 כלי בחירה

Esc Esc 

להעביר את 

המוקד אל 

הכרטיסייה הבאה 

בתיבת הדו שיח 

 עם לשוניות

Ctrl + Tab לא זמין 

מעבר לתוצאות 

חיפוש קודמות, 

Shift + F3 לא זמין 



 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

ולהדגיש את זה 

 במסמך

מעבר לתוצאות 

החיפוש הבאות, 

ולהדגיש את זה 

 במסמך

F3 F3 

חיפוש מסמך 

קודם )עם 

תוצאות חיפוש 

מוצגות מספר 

 קבצים(

Shift + Alt + 

 חץ שמאלה

(Windows 

 (בלבד

Shift + 

Command 

חץ  +

 שמאלה

המסמך הבא 

חיפוש )עם 

תוצאות חיפוש 

מוצגות מספר 

 קבצים(

Alt + Shift 

חץ  +

 Windows)ימינה

 (בלבד

Command 

+ Shift 

 חץ ימינה +

בחר טקסט )עם 

כלי בחירה 

 שנבחרו(

 + Shift מקשי

 חץ

 Shift מקשי

 חץ +

בחר המילה הבאה 

או לבטל את 

הבחירה במילה 

קודמת )עם כלי 

 בחירה שנבחרו(

Shift + Ctrl 

חץ ימינהאו  +

 חץ שמאלה

 לא זמין

 לפסגה

 מקשים לעבודה עם לוחות ניווט

 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

מוקד פתוח 

ומעבר לחלונית 

 ניווט

Ctrl + Shift 

+ F5 

Shift + 

Command + 

F5 

להעביר את 

המוקד בין פנלי 

מסמך, שורת 

 הודעות, והניווט

F6 F6 

העבר את המוקד 

לחלונית או פנל 

 קודמים

Shift + F6 Shift + F6 

לעבור בין 

האלמנטים של 

פנל הניווט 

 הפעיל

 כרטיסייה כרטיסייה
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 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

לעבור לפנל 

ניווט קודם או 

הבא ולהפוך 

אותו פעיל 

)כאשר דגש הוא 

 על לחצן בלוח(

חץ 

למעלה או חץ 

 למטה

חץ 

למעלה או חץ 

 למטה

לעבור לפנל 

הניווט הבא 

ולהפוך אותו 

פעיל )כאשר 

הדגש הוא בכל 

מקום בחלונית 

 הניווט(

Ctrl + Tab לא זמין 

הרחב את 

הסימנייה 

הנוכחית )דגש 

 על פנל סימניות(

 חץ ימינה או

Shift +  סימן

 חיבור

 חץ ימינה או

Shift +  סימן

 חיבור

כווץ את 

הסימנייה 

הנוכחית )דגש 

 על פנל סימניות(

חץ שמאלה או 

 סימן חיסור

חץ שמאלה או 

 סימן חיסור

הרחב את כל 

 הסימניות

Shift + * Shift + * 

סימנייה לצמצם 

 נבחרת

 (/) קו נטוי (/) קו נטוי

העבר את המוקד 

לפריט הבא 

 בפנל ניווט

 חץ למטה חץ למטה

העבר את המוקד 

לפריט קודם 

 בפנל ניווט

 חץ למעלה חץ למעלה

 לפסגה

 מפתחות לניווט בחלון העזרה

 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

חלון עזרה 

 פתוחה

F1 F1 או 

Command +? 

חלון עזרה 

 לסגור

Ctrl + W 

(Windows 

 + Alt או (בלבד

F4 

Command + 

W 
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 / Windows תוצאה

UNIX פעולה 

Mac 

OS פעולה 

מעבר חזרה 

לנושא קודם 

 שנפתח

Alt +  חץ

 שמאלה

Command + 

 חץ שמאלה

להתקדם 

 לנושא הבא

Alt + חץ ימינה Command 

 חץ ימינה +

מעבר 

לחלונית 

 הבאה

Ctrl + Tab  עיין בעזרה של

דפדפן ברירת 

 המחדל שלך

לעבור 

לחלונית 

 קודמת

Shift + Ctrl + 

Tab 

עיין בעזרה של 

דפדפן ברירת 

 המחדל שלך

להעביר את 

המוקד אל 

הקישור הבא 

 בתוך חלונית

 לא זמין כרטיסייה

העבר את 

המוקד 

לקישור 

הקודם 

 בחלונית

Shift + Tab לא זמין 

הפעל קישור 

 מודגש

 לא זמין להיכנס

נושא עזרה 

 הדפסה

Ctrl + P Command + 

P 

 לפסגה

 מפתחות לנגישות

 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OS פעולה 

הגדרות קריאת 

שינוי של המסמך 

 הנוכחי

Shift + 

Ctrl +5 

Shift + 

 פיקוד +5

Reflow PDF 

מתויג, ולחזור 

 לתצוגת

unreflowed 

Ctrl +4 4+ פיקוד 

להפעיל ולבטל 

 קראו בקול רם

Shift + 

Ctrl + Y 

Shift + 

Command 

+ Y 

קראו את הדף 

 הנוכחי בלבד רם

Shift + 

Ctrl + V 

Shift + 

Command 

+ V 

http://helpx.adobe.com/acrobat/using/keyboard-shortcuts.html


 Windows תוצאה

 פעולה

Mac 

OS פעולה 

קראו בקול רם 

מהדף הנוכחי לסוף 

 המסמך

Shift + 

Ctrl + B 

Shift + 

Command 

+ B 

השהה קריאה בקול 

 רם

Shift + 

Ctrl + C 

Shift + 

Command 

+ C 

להפסיק לקרוא 

 בקול רם

Shift + 

Ctrl + E 

Shift + 

Command 

+ E 
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