
 

   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לכלים מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 Windows Mac OS כלי

 V, Esc V, Esc הכלי בחירה 

 A A הכלי בחירה ישירה

 Shift+A Shift+A הכלי מיקום

מעבר בין הכלי בחירה לכלי 

  ישירהבחירה
Ctrl+Tab Command+Control+Tab 

 P  P הכלי עט

 = = הכלי הוספת נקודת עיגון

 - - הכלי הסרת נקודת עיגון

 Shift+C Shift+C הכלי המרת נקודת כיוון

 T T הכלי אות

 Shift+T Shift+T הכלי טקסט על נתיב

 N N )הכלי הערה(הכלי עיפרון 

 \ \ הכלי קו

 F F הכלי מסגרת מלבנית

 M M הכלי מלבן

 L L הכלי אליפסה

 R R הכלי סיבוב

 S S הכלי שינוי קנה מידה

 O O הכלי הטיה

 E E הכלי שינוי צורה

 I I הכלי טפטפת

 K K הכלי מדידה

 G G הכלי מעבר צבע

 B B הכלי לחצן

 C C הכלי מספריים

 H H הכלי יד

 מצב (Option, )'פריסה'מצב (מקש רווח  Alt, )'פריסה'מצב (מקש הרווח 
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 בחירה זמנית בכלי יד
מקש רווח +Altאו , )'טקסט'מצב (

 )שני המצבים(

 )שני המצבים(מקש רווח +Optionאו ) 'טקסט'

 Z Z הכלי זום 

  רווחמקש+Command מקש רווח+Ctrl בחירה זמנית בכלי התקרבות

 X X 'קו'ל' מילוי'מעבר בין 

 Shift+X Shift+X החלפת מילוי וקו

התבנית משפיעה 'מעבר בין 

התבנית ' לבין' על המכל

 'משפיעה על הטקסט

J J 

 ]פסיק[,   ]פסיק[,   החלת צבע

 ]נקודה. [ .  ]נקודה. [ .  החלת מעבר צבע

 / / ללא החלת צבע

לבין ' רגילה'מעבר בין תצוגה 

 ' מקדימהתצוגה'
W W 

הכלי ריכוך קצוות של מעבר 

 צבע
Shift+G Shift+G 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לבחירה ולהעברה של אובייקטים מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 Windows Mac OS תוצאה

בחירה זמנית בכלי 

בחירה או בחירה 

האחרון שהיה ( ישירה

 )בשימוש

 Command)+ הבחירהלהוציא כלי(כל כלי  Ctrl)+להוציא כלי הבחירה(כל כלי 

בחירה זמנית בכלי 

 בחירת קבוצה

, או הכלי עט; Alt+הכלי בחירה ישירה

מחק נקודת 'או '  נקודת עיגוןהוסף'

 Alt+Ctrl+'עיגון

הוסף  ',או הכלי עט; Option+הכלי בחירה ישירה

+'מחק נקודת עיגון'או ' נקודת עיגון

Option+Command 

הוספה לבחירה או 

 של גריעה מבחירה

 אובייקטים מרובים 

בחירה ישירה או בחירת , הכלי בחירה

לחץ על  ,להסרת בחירה (Shift+קבוצה

 )נקודת האמצע

 Shift+בחירה ישירה או בחירת קבוצה, הכלי בחירה

 )לחץ על נקודת האמצע ,להסרת בחירה(

 שכפול בחירה
בחירה ישירה או בחירת , הכלי בחירה

 *וגרירה Alt+קבוצה

 Option+ בחירת קבוצהבחירה ישירה או, הכלי בחירה

 *וגרירה

שכפול והזחה של 

 בחירה

Alt+למעלה חץ, חץ ימינה, חץ שמאלה 

 או חץ למטה 

Option+חץ למעלה או חץ, חץ ימינה, חץ שמאלה 

 למטה

שכפול והזחה של 

 **10בחירה פי 

Alt+Shift+חץ , חץ ימינה, חץ שמאלה

  או חץ למטהלמעלה

Option+Shift+חץ למעלה , חץ ימינה, חץ שמאלה

  למטהאו חץ

 **העברת בחירה
חץ למעלה או חץ , חץ ימינה, חץ שמאלה

 למטה
  למטהחץ למעלה או חץ, חץ ימינה, חץ שמאלה

הזזת בחירה 

 **בעשירית

Ctrl+Shift+חץ ימינה, חץ שמאלה ,

  או חץ למטהחץ למעלה

Command+Shift+חץ , חץ ימינה, חץ שמאלה

  למטהלמעלה או חץ

 **10הזזת בחירה פי 
Shift+חץ , חץ ימינה, חץ שמאלה

 למעלה או חץ למטה

Shift+למעלה או חץ חץ, חץ ימינה, חץ שמאלה 

 למטה

בחירת פריט של עמוד 

 מאסטר מעמוד מסמך

Ctrl+הכלי בחירה או בחירה ישירה

 Shift הקשת+

הקשת +Command+ או בחירה ישירההכלי בחירה

Shift 

בחירה באובייקט הבא 

  בחזיתמאחור או

או הכלי , Ctrlהקשת + בחירההכלי

 Ctrlהקשת +Alt+בחירה

+ בחירהאו הכלי, Commandהקשת +הכלי בחירה

Option+ הקשתCommand 

בחירה במסגרת הבאה 

  בכתבהאו הקודמת
Alt+Ctrl+Page Down/Page Up Option+Command+Page Down/Page Up 

בחירה במסגרת 

ראשונה או אחרונה 

 בכתבה 

Shift+Alt+Ctrl+Page 

Down/Page Up 

Shift+Option+Command+Page 

Down/Page Up 

 .מעלות 45° -כדי להגביל את התנועה ל Shift הקש*

' > העדפות > 'InDesignאו ) Windows(' יחידות והפרשים קבועים' > 'העדפות' > 'עריכה' הכמות נקבעת באפשרות**

 ).Mac OS(' יחידות והפרשי קבועים'
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  מקשים לשינוי צורה של אובייקטים קיצורי

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 
 

 Windows Mac OS תוצאה

 *וגרירה Option+ שינוי צורההכלי *וגרירה Alt+הכלי שינוי צורה שכפול והזחה של בחירה

שיח -הצגת תיבת הדו

  צורהשל הכלי שינוי

 ולחץ פעמיים על אחד בחר אובייקט

, שינוי גודל: מהכלים הבאים בארגז הכלים

  הטיהסיבוב או

 ולחץ פעמיים על אחד מהכלים הבאים בחר אובייקט

  הטייהסיבוב או, שינוי גודל: בארגז הכלים

קנה מידה /הקטנת גודל

 1% -ב
 Ctrl+ ,  Command+, 

קנה מידה /הקטנת גודל

 5% -ב
Ctrl+Alt+ ,  Command+Option+, 

קנה מידה /הגדלת גודל

 1% -ב
Ctrl+ .  Command+ .  

קנה מידה /הגדלת גודל

 5% -ב
Ctrl+Alt+ .  Command+Option+ .  

שינוי גודל של מסגרת 

 ותוכן
 וגרירה Command+ בחירההכלי וגרירה Ctrl+הכלי בחירה

שינוי גודל מסגרת ותוכן 

 באופן פרופורציוני
 Shift+ בחירההכלי Shift+הכלי בחירה

 הגבלת יחסי גודל
 Shift+מצולע או מלבן, הכלי אליפסה

 וגרירה
 וגרירה Shift+מצולע או מלבן, הכלי אליפסה

תצוגה באיכות 'מעבר מ

 'תצוגה מהירה'ל' גבוהה
Shift+Esc Shift+Esc 

תוך כדי ) Mac OS(  Option או) Alt  )Windowsוהקש , החזק את לחצן העכבר לחוץ,  בחירה בכלי שינוי צורהלאחר*

 .מעלות 45° -כדי להגביל את התנועה ל Shiftהקש . *הגרירה

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לעריכת נתיבים ומסגרות מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

  כיווןבחירה זמנית בכלי המרת נקודת
, Alt+Ctrl+ ישירההכלי בחירה

  Alt+או הכלי עט

, Option+Command+הכלי בחירה ישירה

 Option+ עטאו הכלי

לבין ' הוסף נקודת עיגון'מעבר זמני בין 

 ' עיגוןמחק נקודת'
Alt  Option 

 Option+הכלי מספריים Alt+הכלי מספריים 'הוסף נקודת עיגון'בחירה זמנית ב

 כשהמצביע שמירה על בחירה בכלי עט

 נמצא על נתיב או נקודת עיגון
 Shift+הכלי עט Shift+הכלי עט

 אחיזה תוך הזזת נקודת עיגון ונקודות

 כדי ציור
 מקש הרווח+הכלי עט מקש הרווח+הכלי עט

 F10 Command+F10 'קו'הצגת החלונית 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לטבלאות מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

הוספה או מחיקה של שורות או 

  כדי גרירהעמודות תוך

 לגרור את הגבול של שורה או התחל

 תוך כדי הגרירה Altוהקש , עמודה

,  או עמודההתחל לגרור את הגבול של שורה

 תוך כדי הגרירה Optionוהקש 

שינוי גודל של שורות או עמודות 

  לשנות את גודל הטבלהמבלי

גרור את הגבול הפנימי של השורה או 

 Shift העמודה תוך כדי הקשת

 הגבול הפנימי של השורה או גרור את

 Shiftהעמודה תוך כדי הקשת 

 עמודות שינוי גודל של שורות או

 תוך שמירה על יחסי הגודל

גרור את הגבול השמאלי או התחתון של 

 Shift הטבלה תוך כדי הקשת

 הגבול השמאלי או התחתון של גרור את

 Shiftהטבלה תוך כדי הקשת 

 Tab/Shift+Tab Tab/Shift+Tab הקודם/מעבר לתא הבא

האחרון /מעבר לתא הראשון

 בעמודה
Alt+Page Up/Page Down Option+Page Up/Page Down 

  Alt+Home/End  Option+Home/End האחרון בשורה/מעבר לתא הראשון

 האחרונה/מעבר לשורה הראשונה

 במסגרת
Page Up/Page Down  Page Up/Page Down  

  חץ למטה/חץ למעלה חץ למטה /חץ למעלה למטה/מעבר תא אחד למעלה

 חץ שמאלה /חץ ימינה חץ שמאלה /חץ ימינה שמאלה/ תא אחד ימינהמעבר

 מתחת לתא/בחירה בתא שמעל

 הנוכחי
Shift+חץ למטה / למעלהחץ Shift+חץ למטה /חץ למעלה 

 משמאל לתא/בחירה בתא שמימין

 הנוכחי
Shift+חץ שמאלה / ימינהחץ Shift+חץ שמאלה /חץ ימינה 

 )בלוח הספרות (Enter ) הספרותבלוח (Enter התחלת שורה בעמודה הבאה

 ) הספרותבלוח (Shift+Enter )בלוח הספרות (Shift+Enter התחלת שורה במסגרת הבאה

  Esc  Esc מעבר בין בחירת טקסט ובחירת תא

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לחיפוש והחלפת טקסט מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

 Ctrl+F1 Command+F1 ' לחיפושטקסט'הוספת טקסט שנבחר לתיבה 

 'טקסט לחיפוש'הוספת הטקסט שנבחר לתיבה 

 וחיפוש המופע הבא
Shift+F1 Shift+F1 

 חיפוש המופע הבא של הטקסט לחיפוש
Shift+F2  או

Alt+Ctrl+F  

Shift+F2 או 

Option+Command+F 

 Ctrl+F2 Command+F2 ':החלף ב'הוספת הטקסט שנבחר בתיבה 

 Ctrl+F3 Command+F3 ':החלף ב' החלפת הבחירה בטקסט שבתיבה

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לעבודה עם כתב מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 Windows Mac OS תוצאה

 Shift+Ctrl+B Shift+Command+B מודגש

 Shift+Ctrl+I Shift+Command+I נטוי

  Shift+Ctrl+Y  Shift+Command+Y רגיל

 Shift+Ctrl+U Shift+Command+U קו תחתון

 +/Shift+Ctrl/+ Shift+Command קו חוצה

 לא/פועל(הכל אותיות גדולות 

 )פועל
Shift+Ctrl+K Shift+Command+K 

 לא/פועל(הכל אותיות קטנות 

 )פועל
Shift+Ctrl+H Shift+Command+H 

 ] פלוססימן+(+) [Shift+Command ]סימן פלוס+(+) [Shift+Ctrl כתב עילי

 ]סימן פלוס+(+) [Shift+Alt+Ctrl כתב תחתי
Shift+Option+Command] (+)+סימן 

 ]פלוס

בודדים או (גרשיים ישרים 

 מבלי לבטל מרכאות) כפולים

 חכמות

Alt+’, Ctrl+Alt+ ’  Control+’, Control+Shift+ ’  

 -איפוס שינוי רוחב או גובה ל

100% 

Shift+Ctrl+X  או

Shift+Alt+Ctrl+X  

Shift+Command+X או 

Shift+Option+Command+X  

  Cאו  C  Shift+Command+L  ,Rאו , Shift+Ctrl+L  ,R לשמאל או למרכז, יישור לימין

  כל השורות לשני הצדדים יישור
Shift+Ctrl+F) או ) כל השורותJ 

 ) האחרונהכל השורות מלבד(

Shift+Command+F) או ) כל השורותJ 

 ) האחרונהכל השורות מלבד(

הקטנה של גופן /הגדלה

 )*בנקודות(
Shift+Ctrl+ >   או < Shift+Command+ >   או<  

 או הקטנה של גופן פי הגדלה

 *חמישה
Shift+Ctrl+Alt+ >   או< Shift+Command+Option+ >  או < 

הגדלה או הקטנה של ריווח 

 )*טקסט אופקי(שורות 
Alt+למטהחץ/חץ למעלה  Option+חץ למטה/ למעלהחץ 

הגדלה או הקטנה של ריווח 

 טקסט(שורות פי חמישה 

 )*אופקי

Alt+Ctrl+חץ למטה/חץ למעלה Option+Command+לטהחץ/חץ למעלה  

בחירה או ביטול בחירה 

בהגדרת העדפות של מרכאות 

 חכמות

Shift+Alt+Ctrl+“ ]מרכאות[ Shift+Option+Command+ “]מרכאות[ 
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 Shift+Alt+Ctrl+A Shift+Option+Command+A  אוטומטיריווח שורות

 Shift+Alt+Ctrl+G Shift+Option+Command+G )לא פועל/פועל(יישור לרשת 

לא /פועל(מיקוף אוטומטי 

 )פועל
Shift+Alt+Ctrl+H Shift+Option+Command+H 

הגדלה או הקטנה של ריווח 

טקסט ( אותיות טקסט וצימוד

 )אופקי

Alt+חץ ימינה/חץ שמאלה Option+חץ ימינה/חץ שמאלה  

 או הקטן ריווח טקסט הגדל

וצימוד אותיות פי חמישה 

 )טקסט אופקי(

Alt+Ctrl+ימינהחץ/חץ שמאלה  Option+Command+חץ ימינה/חץ שמאלה 

 \+Alt+Ctrl+\ Option+Command * מיליםהגדלת ריווח בין

 Alt+Ctrl+Backspace Option+Command+Delete *הקטנת ריווח בין מילים

ניקוי כל הריווח הידני והחזרת 

 0 - לריווח טקסט
Alt+Ctrl+Q Option+Command+Q 

הגדלה או הקטנה של הזחה 

 ) אופקיטקסט** (מקו בסיס
Shift+Alt+חץ למטה /חץ למעלה Shift+Option+למטהחץ/חץ למעלה  

הגדלה או הקטנה של הזחה 

 טקסט(מקו בסיס פי חמישה 

 )אופקי

Shift+Alt+Ctrl+חץ /חץ למעלה

 למטה

Shift+Option+Command+ חץ

  למטהחץ/למעלה

 הזרמת כתבה אוטומטית
לחץ על סמל הטקסט שנטען תוך כדי 

 Shift הקשת

 הטקסט שנטען תוך כדי הקשת לחץ על סמל

Shift 

הזרמת כתבה אוטומטית 

 למחצה

 כדי לחץ על סמל הטקסט שנטען תוך

 Altהקשת 

 על סמל הטקסט שנטען תוך כדי הקשת לחץ

Option 

 +/Alt+Ctrl/+ Option+Command+ בנייה מחדש של כל הכתבות

 Alt+Ctrl+N Option+Command+N הוספת מספר עמוד נוכחי

 . להגדיל או להקטין פי חמישה את הריווח בין מיליםכדי Shiftהקש *

' > העדפות > 'InDesignאו ) Windows(' יחידות והפרשים קבועים' > 'העדפות' > 'עריכה' הכמות נקבעת באפשרות**

 ).Mac OS(' יחידות והפרשי קבועים'

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  ניווט בטקסט ובחירת טקסט מקשי

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 Mac OS -הפעולה ב Windows -הפעולה ב תוצאה

 מעבר תו אחד ימינה או

 שמאלה
 חץ שמאלה /חץ ימינה חץ שמאלה / ימינהחץ

מעבר שורה אחת 

 למעלה או למטה
  חץ למטה/חץ למעלה חץ למטה /חץ למעלה

 מילה אחת ימינה מעבר

 או שמאלה
Ctrl+חץ שמאלה /חץ ימינה Command+חץ שמאלה/חץ ימינה  

 לתחילת או לסוף מעבר

 שורה
Home/End  Home/End  

מעבר לפסקה הקודמת 

 או הבאה
Ctrl+חץ למטה /חץ למעלה Command+חץ למטה/חץ למעלה  

 לתחילת או לסוף מעבר

 כתבה 
Ctrl+Home/End  Command+Home/End  

  המילהלחץ פעמיים על לחץ פעמיים על המילה בחירת מילה אחת

בחירת תו אחד מימין או 

 משמאל
Shift+חץ שמאלה /חץ ימינה Shift+חץ שמאלה/חץ ימינה  

 שורה אחת מעל בחירת

 או מתחת
Shift+חץ למטה /חץ למעלה Shift+חץ למטה/חץ למעלה  

 תחילת או סוף בחירת

 שורה 
Shift+Home/End  Shift+Home/End  

 בחירת פסקה אחת

לחץ שלוש לחיצות או ארבע לחיצות על 

בהתאם להגדרה ,  הרצויההפסקה

 'העדפות טקסט'

 לחץ שלוש לחיצות או ארבע לחיצות על הפסקה

 'העדפות טקסט'בהתאם להגדרה , הרצויה

בחירת פסקה אחת לפני 

 או אחרי
Shift+Ctrl+חץ למטה/חץ למעלה  Shift+Command+חץ למטה /חץ למעלה 

 \+Shift+Ctrl+\ Shift+Command בחירת שורה נוכחית

בחירת תווים מנקודת 

 ההכנסה 

 כדי הקשת לחץ על התווים הרצויים תוך

Shift 
 Shiftלחץ על התווים הרצויים תוך כדי הקשת 

 בחירת תחילת או סוף

 כתבה
Shift+Ctrl+Home/End  Shift+Command+Home/End  

 Ctrl+A Command+A  של הכל בכתבהבחירה

בחירת מסגרת 

 אחרונה/ראשונה

Shift+Alt+Ctrl+Page Up/Page 

Down  

Shift+Option+Command+Page 

Up/Page Down  

 Option+Command+Page Up/Page בחירת מסגרת
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  Alt+Ctrl+Page Up/Page Down  Down הבאה/קודמת

 המילה שלפני מחיקת

עורך (נקודת ההכנסה 

 ) הכתבה

Ctrl+Backspace  אוDelete Command+Delete  אוDel) הספרותלוח ( 

עדכון רשימת גופנים 

 חסרים
Ctrl+Alt+Shift/+ Command+Option+Shift/+ 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לתצוגת מסמכים וסביבות עבודה של מסמכים מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 Windows Mac OS תוצאה

בחירה זמנית בכלי 

 יד

, ) של טקסטללא נקודת הכנסה(מקש הרווח 

עם נקודת  (Altגרירה תוך כדי הקשת 

 מקש רווח+Altאו , )הכנסה של טקסט

 )במצב טקסט ובמצב שאינו טקסט(

גרירה , )ללא נקודת הכנסה של טקסט(מקש הרווח 

עם נקודת הכנסה של  (Option תוך כדי הקשת

במצב טקסט (מקש רווח +Optionאו , )טקסט

 ) טקסטובמצב שאינו

בחירה זמנית בכלי 

 התקרבות
Ctrl+מקש רווח Command+מקש הרווח 

 בחירה זמנית בכלי

 התרחקות

Alt+Ctrl+ מקש הרווח אוAlt+ הכלי

 התקרבות

Option+Command+ מקש הרווח אוOption

  התקרבותהכלי+

, 50%זום של 

 400%או  200%
Ctrl+5 , 2 , 4או Command+5 , 2 , 4או 

 Shift+F5 Shift+F5 רענון המסך

פתיחת מסמך ברירת 

  חדשמחדל
Ctrl+Alt+N Command+Option+N 

מעבר בין רמת זום 

  לקודמתנוכחית
Alt+Ctrl+2 Option+Command+2 

מעבר לחלון המסמך 

 הקודם/הבא

Ctrl+~ [tilde]/Shift+Ctrl+F6  או

Ctrl+Shift+~ [tilde[ 

Command+F6  אוCommand+ ~]טילדה /[

Command+Shift+~] טילדה[ 

גלילת מסך אחד 

 למטה/למעלה
Page Up/Page Down  Page Up/Page Down  

קדימה /מעבר אחורה

 האחרון לעמוד

 שהוצג

Ctrl+Page Up/Page Down  Command+Page Up/Page Down  

 לכפולה מעבר

 הבאה/הקודמת
Alt+Page Up/Page Down  Option+Page Up/Page Down 

  ידלחץ פעמיים על הכלי לחץ פעמיים על הכלי יד התאמת כפולה לחלון 

הפעלת הפקודה 

 'מעבר אל'
Ctrl+J  Command+J  

התאמת בחירה 

 לחלון
Ctrl+Alt] (+)+פלוססימן [ Command+Option] (+)+סימן פלוס[ 

מעבר לעמוד מאסטר 

  סגורהכשהחלונית

Ctrl+J,  הקלד את קידומת עמוד המאסטר

 Enterוהקש 

Command+J ,הקלד את קידומת עמוד המאסטר 

 Returnוהקש 

בחירת תיבת הגדלה 

 בחלון מסמך
Alt+Ctrl+5) במקלדת( Option+Command+5) במקלדת( 

מעבר בין יחידות 
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 Shift+Alt+Ctrl+U Shift+Option+Command+U מידה

הצמדת קו עזר 

 להפרשים קבועים

 בסרגל

 Shiftגרור את קו העזר תוך כדי הקשת  Shift העזר תוך כדי הקשת גרור את קו

מעבר בין קווי עזר 

 וכפולה של עמוד

בשעת יצירה (

 )בלבד

 Command גרור את קו העזר תוך כדי הקשת Ctrlגרור את קו העזר תוך כדי הקשת 

יצירת קווי עזר 

בסרגל אנכי ואופקי 

 בכפולה

 גרור את קו העזר מנקודת האפס תוך כדי

  Ctrlהקשת 

 את קו העזר מנקודת האפס תוך כדי הקשת גרור

Command  

 Alt+Ctrl+G Option+Command+G בחירת כל קווי העזר 

נעילה או הסרת 

 נעילה של נקודת

 אפס

 ימנית על נקודת האפס ובחר לחץ לחיצה

 באפשרות הרצויה

ובחר  Ctrlלחץ על נקודת האפס תוך כדי הקשת 

 באפשרות הרצויה

שימוש בהגדלה 

הנוכחית כסף תצוגה 

 לקו עזר חדש 

 Option העזר תוך כדי הקשת גרור את קו Alt גרור את קו העזר תוך כדי הקשת

בחירת לחצנים 

 שיח של-בתיבות דו

 התראות

,  האות הראשונה של שם הלחצןהקש את

 .אם היא מסומנת בקו תחתון
  הלחצןהקש את האות הראשונה של שם

הצגת מידע על 

תוספי תוכנה ורכיבי 

InDesign 

 מותקנים

Ctrl+ אודות> עזרה Design 
Command+ תפריטInDesign < אודות 

InDesign 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  XML לעבודה עם מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 
 

 Windows Mac OS תוצאה

 חץ שמאלה /חץ ימינה חץ שמאלה /חץ ימינה צמצום רכיב/הרחבה

 חץ שמאלה /חץ ימינה+Option חץ שמאלה / ימינהחץ+Alt  בניםצמצום רכיב ורכיבים/הרחבה

 חץ למטה / למעלהחץ+Shift  חץ למטה/חץ למעלה+Shift מטה/כלפי מעלה XMLהרחבת בחירת 

 חץ למטה /חץ למעלה חץ למטה /חץ למעלה מטה/כלפי מעלה XMLהזזת בחירת 

  Page Up/Page Down  Page Up/Page Down למטה/ למעלהמסך אחד' מבנה'גלילת הלוח 

  Home/End  Home/End אחרונה/ראשונה XMLבחירת צומת 

  Shift+Home/End  Shift+Home/End אחרונה/ראשונה XMLהרחבת בחירה עד לצומת 

  חץ ימינה/חץ שמאלה+Command חץ ימינה /חץ שמאלה+Ctrl הבאה/ הקודמתמעבר לשגיאת האימות

 Ctrl+Alt+Shift+F7 Command+Option+Shift+F7  אוטומטי של מסגרות טקסט וטבלאותתיוג

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  אינדקס מקשי

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 
 

 Windows Mac OS תוצאה

 +[Shift+Ctrl+Alt]+ Shift+Command+Option שיח- דויצירת ערך אינדקס ללא תיבת

 Ctrl+U Command+U  שיח של ערך אינדקס-פתיחת תיבת דו

 +]Shift+Ctrl+Alt[+ Shift+Ctrl+Alt )שם פרטי, שם משפחה(יצירת ערך אינדקס שהוא שם 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' בקרה' בחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 Windows Mac OS תוצאה

מעבר בין התמקדות 

והסרת התמקדות 

 'בקרה' בחלונית

Ctrl+6 Command+6 

מעבר בין מצב תכונות 

 פסקה של טקסט/תו
Ctrl+Alt+7 Command+Option+7 

שינוי נקודת התייחסות 

 התמקדות בשעת

 בתצוגה המקדימה

כל מקש בלוח הספרות או במקשי 

 הספרות במקלדת
  הספרות במקלדתכל מקש בלוח הספרות או במקשי

הצגת תפריט נפתח 

בשעת התמקדות 

 בתפריט זה

Alt+חץ למטה  

שיח -פתיחת תיבת הדו

 העדפות ליחידות'

 ' והפרשים קבועים

לחץ על סמל צימוד האותיות תוך כדי 

 Altהקשת 
 Option כדי הקשת לחץ על סמל צימוד האותיות תוך

שיח -פתיחת תיבת הדו

אפשרויות מסגרת '

 'טקסט

 כדי תוך' מספר טורים'לחץ על הסמל 

 Altהקשת 

תוך כדי הקשת ' מספר טורים' על הסמל לחץ

Option 

שיח -פתיחת תיבת הדו

 'העבר'

 הקשת תוך כדי Yאו  Xלחץ על הסמל 

Alt 
 Optionתוך כדי הקשת  Yאו  X הסמל לחץ על

שיח -פתיחת תיבת הדו

 'סובב'
 Optionתוך כדי הקשת ' זווית' הסמל לחץ על Alt הקשת תוך כדי' זווית'לחץ על הסמל 

שיח -פתיחת תיבת הדו

 ' גודלשינוי'

שינוי 'או ' Xשינוי גודל ' הסמל לחץ על

 Altתוך כדי הקשת ' Yגודל 

Yשינוי גודל ציר 'או ' X שינוי גודל ציר'לחץ על הסמל 

 Optionתוך כדי הקשת ' 

שיח -פתיחת תיבת הדו

 'הטיה'
 Optionתוך כדי הקשת ' הטיה' הסמל לחץ על Alt הקשת תוך כדי' הטיה'לחץ על הסמל 

 העדפות פתיחת טקסט 
' כתב תחתי', 'כתב עילי'לחץ על הלחצן 

 Altתוך כדי הקשת ' אותיות קטנות' או

אותיות 'או ' כתב תחתי', 'כתב עילי'לחץ על הלחצן 

 Option כדי הקשת תוך' קטנות

שיח -פתיחת תיבת הדו

 'קו תחתון'

 תוך כדי הקשת' קו תחתון'לחץ על הלחצן 

Alt 
 Optionתוך כדי הקשת ' קו תחתון' לחץ על הלחצן

שיח -פתיחת תיבת הדו

 'קו חוצה'

 כדי הקשת תוך' קו חוצה'לחץ על הלחצן 

Alt 
 Optionתוך כדי הקשת ' קו חוצה' על הלחצן לחץ

 פתיחת העדפות רשתות

 או' יישור לרשת קווי בסיס'לחץ על הלחצן 

תוך כדי ' אל תיישר לרשת קווי בסיס'

 Altהקשת 

אל תיישר ' או' יישור לרשת קווי בסיס'לחץ על הלחצן 

 Optionתוך כדי הקשת ' לרשת קווי בסיס

או על ' מספר שורות של אות פתיח'לחץ על הסמל מספר שורות של אות 'לחץ על הסמל שיח -פתיחת תיבת הדו
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 וסגנונות אות פתיח'

 'מקוננים

 יותר תו אחד או'או על הסמל ' פתיח

 Altתוך כדי הקשת ' באות פתיח

תוך כדי הקשת '  יותר באות פתיחתו אחד או'הסמל 

Option 

שיח -פתיחת תיבת הדו

 'יישור'

תוך כדי  'ריווח שורות'לחץ על הסמל 

 Altהקשת 

 תוך כדי הקשת' ריווח שורות'לחץ על הסמל 

Option 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' פסקה'ו' תו' לחלוניות מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

 Alt+Ctrl+Shift+J Option+Command+Shift+J 'יישור'שיח -פתיחת תיבת הדו

 Alt+Ctrl+J Option+Command+J ' פסקהכללי'שיח -פתיחת תיבת הדו

 Alt+Ctrl+K Option+Command+K ' עםאפשרויות שמור'שיח -פתיחת תיבת הדו

 Ctrl+T Command+T 'תו'הפעלת החלונית 

 Ctrl+Alt+T Command+Option+T 'פסקה'הפעלת החלונית 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

  לסגנונות תו ופסקה מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

 התאמת הגדרת סגנון תו לטקסט
 בחר בטקסט והקש

Shift+Alt+Ctrl+C 

בחר בטקסט והקש 

Shift+Option+Command+C 

 התאמת הגדרת סגנון פסקה

 לטקסט

 והקש בחר בטקסט

Shift+Alt+Ctrl+R 

בחר בטקסט והקש 

Shift+Option+Command+R 

  סגנוןשינוי אפשרויות ללא החלת
 על הסגנון תוך כדי לחץ פעמיים

 Shift+Alt+Ctrlהקשת 

 לחץ פעמיים על הסגנון תוך כדי הקשת

Shift+Option+Command 

 הסרת סגנון ועיצוב מקומי
לחץ על שם סגנון הפסקה תוך כדי 

 Alt הקשת

 סגנון הפסקה תוך כדי הקשת לחץ על שם

Option 

 ניקוי דריסות מסגנון פסקה
 כדי לחץ על שם סגנון הפסקה תוך

 Alt+Shiftהקשת 

 לחץ על שם סגנון הפסקה תוך כדי הקשת

Option+Shift 

הסתרה של החלוניות /הצגה

', סגנונות תו'ו' סגנונות פסקה'

  בהתאמה

F11, Shift+F11 
Command+F11, 

Command+Shift+F11 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' טאבים' בחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

 Shift+Ctrl+T Shift+Command+T 'טאבים'הפעלת החלונית 

 Option כדי הקשת תוך Tabהקש  Alt תוך כדי הקשת Tabהקש  מעבר בין אפשרויות יישור

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' שכבות' לחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

בחירת כל האובייקטים 

 בשכבה
 Option תוך כדי הקשת לחץ על שכבה Alt לחץ על שכבה תוך כדי הקשת

העתקת בחירה לשכבה 

 חדשה

גרור את הריבוע הקטן לשכבה החדשה תוך 

 Alt הקשת כדי

 הריבוע הקטן לשכבה החדשה תוך כדי גרור את

 Option הקשת

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' עמודים' לחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

החלת עמוד מאסטר על 

  שנבחרהעמוד
 Optionלחץ על עמוד המאסטר תוך כדי הקשת   Alt עמוד המאסטר תוך כדי הקשת לחץ על

ביסוס עמוד מאסטר 

 המאסטר אחר על עמוד

 שנבחר

לחץ על עמוד המאסטר , Alt כדי הקשת תוך

 שברצונך לבסס עליו את עמוד המאסטר

 .שנבחר

לחץ על עמוד המאסטר , Option הקשת תוך כדי

 . שנבחרשברצונך לבסס עליו את עמוד המאסטר

 יצירת עמוד מאסטר
תוך כדי ' צור עמוד חדש'לחץ על הלחצן 

 Ctrlהקשת 

תוך כדי הקשת  'צור עמוד חדש'לחץ על הלחצן 

Command 

שיח -הצגת תיבת הדו

 'הוסף עמודים'

 תוך כדי הקשת' עמוד חדש'לחץ על הלחצן 

Alt 

תוך כדי הקשת ' עמוד חדש' לחץ על הלחצן

Option 

הוספת עמוד חדש 

  האחרוןלאחר העמוד
Shift+Ctrl+P Shift+Command+P 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' קישורים' בחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

מעבר לפריט 

 המקושר

 לחץ פעמיים על שם הקובץ של הקישור תוך

 Altכדי הקשת 

 פעמיים על שם הקובץ של הקישור תוך כדי לחץ

 Optionהקשת 

 בחירת כל שמות

 הקבצים

 פעמיים על שם הקובץ של הקישור תוך לחץ

 Ctrlכדי הקשת 

 כדי לחץ פעמיים על שם הקובץ של הקישור תוך

 Commandהקשת 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' צבע' לחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

 Shift המחוון תוך כדי הקשת גרור את Shift גרור את המחוון תוך כדי הקשת הזזת מחווני צבע יחד 

 בחירת צבע מילוי או קו לא פעיל
 הקשת לחץ על סרגל הצבע תוך כדי

Alt 

 סרגל הצבע תוך כדי הקשת לחץ על

Option 

 ,CMYK, RBG(מעבר בין מצבי צבע 

LAB( 

 הצבע תוך כדי הקשת לחץ על סרגל

Shift 

 לחץ על סרגל הצבע תוך כדי הקשת

Shift 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' תצוגה מקדימה של הפרדות צבע' לשימוש בחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Mac OS -פעולה ב Windows -פעולה ב תוצאה

 Ctrl+Alt+Shift+Y Command+Option+Shift+Y  אוברפרינטהפעלת תצוגה מקדימה של

 ]טילדה [~+Command+Option+Shift ]טילדה[~ +Ctrl+Alt+Shift הצגת כל הלוחות

 Ctrl+Alt+Shift+1 Command+Option+Shift+1 הצגת לוח ציאן

 Ctrl+Alt+Shift+2 Command+Option+Shift+2 הצגת לוח מגנטה

 Ctrl+Alt+Shift+3 Command+Option+Shift+3 הצגת לוח צהוב

 Ctrl+Alt+Shift+4 Command+Option+Shift+4 הצגת לוח שחור

 Ctrl+Alt+Shift+5 Command+Option+Shift+5 הצגת לוח ספוט ראשון

 Ctrl+Alt+Shift+6 Command+Option+Shift+6 הצגת לוח ספוט שני

 Ctrl+Alt+Shift+7 Command+Option+Shift+7 הצגת לוח ספוט שלישי

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' דוגמיות צבע' בחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

יצירת דוגמית חדשה על בסיס 

  הנוכחיתהדוגמית

תוך ' דוגמית חדשה' הלחצן לחץ על

 Altכדי הקשת 

 תוך כדי הקשת' דוגמית חדשה'לחץ על הלחצן 

Option 

יצירת דוגמית צבע ספוט 

חדשה על בסיס הדוגמית 

 הנוכחית

תוך  'דוגמית חדשה'לחץ על הלחצן 

 Alt+Ctrlכדי הקשת 

 תוך כדי הקשת' דוגמית חדשה'לחץ על הלחצן 

Option+Command 

שינוי אפשרויות מבלי להחיל 

 דוגמית צבע

לחץ פעמיים על דוגמית הצבע תוך כדי 

 Shift+Alt+Ctrl הקשת

 לחץ פעמיים על דוגמית הצבע תוך כדי הקשת

Shift+Option+Command 

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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   המחדלקיצורי מקשים של ברירת/  קיצורי מקשים

 ' שינוי צורה' בחלונית מקשים

 בפקודות בתפריט או בתיאורי הטבלה כוללת רק את קיצורי המקשים שאינם מוצגים.  אינה רשימה מלאה של קיצורי המקשיםהרשימה הבאה

 .הכלים השונים

 

 

 Windows Mac OS תוצאה

 Alt+Enter Option+Enter החלת ערך והעתקת אובייקט

 Ctrl+Enter Command+Enter  באופן פרופורציוניגובה או שינוי גודל, החלת ערכי רוחב

 מידע קשור 

  בערכות קיצורי מקשיםשימוש

 עמוד זה באינטרנט

 

מרכז משאבי עזרה 
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